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Informationen fur die Schuler*innen
des Oberstufenzentrums (OSZ) Handel 1

Liebe Schuler*innen,

das Oberstufenzentrum Handel 1 heil3t Sie
herzlich willkommen. Wir freuen uns, dass Sie
sich fur eine Ausbildung zur/zum Veranstal-
tungskauffrau/-mann entschieden haben und
wir Sie als neue Schiler*innen begrifRen duir-
fen.

Im OSZ Handel 1 begegnen sich viele Men-
schen mit teils unterschiedlicher kultureller
Herkunft. Das Zusammenleben in unserer
Schule ist von gegenseitigem Vertrauen, Re-
spekt und Toleranz gepragt. Dazu ist es not-
wendig, dass sich alle in der Schule an
gemeinsame Regelungen halten.

Zu lhrer Orientierung Uber die wesentlichen In-
halte lhrer Ausbildung und zur Organisation
der Schule haben wir diese Mappe flr Sie zu-
sammengestellt.

Kai Rieser
Leiter der Abteilung 2

Die nachste Seite informiert Sie Uber die Inhal-
te dieser Mappe. Unterzeichnen Sie bitte auf
der letzten Seite den Empfang und die Kennt-
nisnahme dieser Informationen. Sofern Sie
minderjahrig sind, bestatigen bitte lhr*e Erzie-
hungsberechtigte*n bzw. gesetzlichen Vertre-
ter*innen den Empfang. Geben Sie die letzte
Seite bitte mit der Bestatigung an lhre*n Klas-
senlehrer*in zurick.

Wir — die Lehrer*innen und die Leitung der Ab-
teilung 2 — wianschen lhnen fir den nun star-
tenden neuen Lebensabschnitt ...

alles Gute und viel Erfolg.

Anita Wiegandt

stellv. Leiterin der Abteilung 2
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1 Allgemeine Informationen

Herzlich willkommen an unserer Schule, wir
freuen uns auf die Zusammenarbeit mit |hnen.
Ihr Ausbildungsbetrieb und wir als zustandige
Berufsschule tbernehmen gemeinsam die Auf-
gabe, Ihnen einen guten Start in lhre berufliche
Zukunft zu ermdglichen.

Lernortkooperation

Dieses Ziel erreichen wir am besten, wenn Sie,
Ihr Ausbildungsbetrieb und wir eng zusam-
menarbeiten. Wir legen groRen Wert darauf und
bieten eine Zusammenarbeit mit direktem Kon-
takt Uber die Klassenlehrer:iinnen sowie durch
Ausbildertreffen an.

Oberstufenzentrum
(OSZ) Handel 1

Das 0OSZ Handel 1 st eine innovative,
aufgeschlossene und aktive berufliche Schule
mit Kolleginnen und Kollegen, die sich mit
diesen Merkmalen identifizieren. Einen grofden
Stellenwert in unserer  Arbeit haben
praxisbezogene Unterrichtsprojekte und
individuelle Entwicklungsmaoglichkeiten fir die
Auszubildenden.

Moderne Informationstechnik

Unsere Schule verflgt Uber vernetzte Computer
in verschiedenen Klassenrdumen, eine eigene
Informationsplattform (iServ) und WLAN auf
dem gesamten Schulcampus.

Lernfeldunterricht

Der berufsbezogene Unterricht ist thematisch zu
Lernfeldern zusammengefasst. Dadurch sind
eine bessere Orientierung an den betrieblichen
Prozessen und eine ganzheitliche Betrachtung
der Geschaftsprozesse maoglich.

TRAINING KNOWLEDGE

gAPACITY COACHING
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Selbstverantwortliches Lernen

Entscheidende  Voraussetzung fir einen
Lernerfolg ist, dass Sie selbst Verantwortung flr
Ihren Lernprozess Ubernehmen. Setzen Sie sich
selbst Ziele und planen Sie, in welchen
Schritten Sie sich Wissen aneignen und
Aufgaben erledigen wollen. Unsere Lehrerinnen
und Lehrer stehen Ihnen als Lernberater zur
Seite.

Beratungskonzept

Unser Ziel ist es, dass Sie eine erfolgreiche
Schul- und Ausbildungszeit haben. Sollten Sie in
Ihrer Ausbildungszeit Probleme in schulischen
oder auRerschulischen Bereichen haben, bietet
unsere Beratungslehrerinnen Unterstitzung an,
Ihre schwierige Situation in Einzelberatung zu
klaren. Die Gesprache mit den
Beratungslehrer*innen finden streng vertraulich
im Raum 1.1.06 statt.

Beratungslehrer*innen:

Frau Bayram (bayram@oszhandel1.org),
Frau Diesbach (diesbach@oszhandel1.org)
Frau Lal (lass@oszhandel1.org)
Vertrauenslehrer*innen:

Frau Zeller (zeller@oszhandel1.org)

Frau Zastrow (zastrow@oszhandel1.org)
Sozialpadagogin:

Frau Héppner (hoeppner@oszhandel1.org)

Weitere Informationen erhalten Sie auf unserer
Webseite www.oszhandel.de unter der Auswahl
Schulleben.


https://www.oszhandel.de/bildungsgaenge/berufsschule/veranstaltungskaufmann-frau/
mailto:bayram@oszhandel1.org
diesbach@oszhandel1.org
mailto:lass@oszhandel1.org
mailto:zeller@oszhandel1.org
mailto:zastrow@oszhandel1.org
mailto:hoeppner@oszhandel1.org

2 Zusatzangebote

Lernen fur Europa

Im Fremsprachen-Kommunikationskurs lernen
Sie die grundlegenden schriftichen und
mundlichen Kommunikationsformen in
englischer Geschaftssprache kennen. |hre

Fremdsprachenkenntnisse kdnnen Sie sich in
Form des KMK-Zertifikats zertifizieren lassen.
Die Prifungen finden jeweils im Frihjahr statt.
Die Teilnahme an dieser Prifung ist freiwillig,
wird aber empfohlen, da das Zertifikat eine von
Arbeitgebern wertgeschatzte Zusatzqualifikation
nachweist.

Sie sind Auszubildende/r OSZ Handel 1, dann
gehen Sie ins Ausland! Alle Informationen flr ein
Auslandspraktikum (goEurope/Erasmus+) im
kommenden Fruhjahr erfahren Sie auf unseren
Webseite: www.oszhandel.de unter der Anwahl
Schulleben>Auslandspraktikum.

Ansprechpartner:

Herr Quintern (quintern@oszhandel1.org)

Sportfahrt

An Stelle des schulischen Sportunterrichts
kénnen Sie an unserer Sportfahrt im September
eines Jahres teilnehmen. Ziel der Fahrt ist —
neben dem Sport — die Bildung von Netzwerken
und Schlisselqualifikationen wie zum Beispiel
Teamfahigkeit. Wahrend der Fahrt ins Berliner
Umland kénnen Sie sportliche Aktivitaten wie
Skaten, Stand Up Paddling, Bouldern, Surfen,
Kanuten u.v.m. ausiben. Die Teilnahme ist
freiwillig und ersetzt die Verpflichtung zur
Teilnahme am schulischen Sportunterricht fir
ein Schuljahr.

Kosten Stand 2023: 281,00 Euro (Mixkurs)
bzw. 347,00 Euro (Spezialkurse Segeln und
Windsurfen). Bei Teilnahmewunsch hat die
Uberweisung schnellstmdglich zu erfolgen.

Mehr
www.oszhandel.de
Schulleben>Sportfahrt.

erfahren Sie auf unseren Webseite:
unter der Anwahl

Vertretungsplan online
(WebUntis)

Schiler:innen kdénnen den Vertretungsplan on-
line einsehen oder die App (Untis Mobile) auf ih-
rem Smartphone installieren.

Den Vertretungsplan der Klasse erhalten Sie mit
der Klasse als Benutzernamen (z. B. 2361) und
dem Kennwort pwKlasse (z. B. pw2361).
Nahere Informationen hierzu finden Sie auf den
kommenden Seiten des Infoheftes und Uber lhre
Klassenlehrer:innen.

Vernetzung und LMS

Uber unsere schuleigene Informationsplattform
IServ sind alle Lehrer:innen und Schiler:innen
bestens miteinander vernetzt. Daflr haben alle
Beteiligten Uber IServ eine eigene E-Mail-Ad-
resse:vorname.nachname@oszhandel1.org,
die fUr die Weitergabe an Informationen aller Art
genutzt wird. Unsere Lernmanagementplatt-form
bietet unseren Schiler:iinnen digitalisiertes
Lernmaterial und die Moglichkeit, sich
selbstandig auf Klausuren und Prifungen
vorzubereiten.

Kommunikation, Prasentation

In lhrer Ausbildung gehéren die Kommunikation
mit Geschéaftspartnern und die Prasentation von
Produkten bzw. Arbeitsergebnissen sowie die
Arbeit im Team zu Ihren wichtigsten Fahigkeiten.
Bei uns lernen Sie diese Fahigkeiten, unsere
Lehrerinnen und Lehrer geben lhnen individuelle
Ruckmeldungen.


mailto:quintern@oszhandel1.org
https://www.oszhandel.de/schulleben/sportfahrt/
https://poly.webuntis.com/WebUntis/?school=OSZ+Handel+1#/basic/login

3 Informationen zum Unterricht

Unterrichts- und Pausenzeiten So finden Sie lhren Klassenraum
Block Stunde von bis Unsere.Réume sind in bestimmte Bereiche
aufgeteilt:
1. 8:00 8:45
1. Block 2. 8:45 9:30 Beispiel: Raum 4.2.09
Pause .
1. Ziffer = Ebene 4 (3. Obergeschoss)
9:50 10:35 2. Ziffer=  Hausbereich 2
2. Block 4. 10:35 11:20 3./4. Ziffer = Raumnummer 09
Pause
5. 11:40 12:25
3. Block 6. 12:25 13:10
Pause
7. 13:30 14:15
4. Block 8. 14:15 15:00
Pause
9. 15:15 16:00
5. Block 10. 16:00 16:45
"Container"
Raume C01-C24
Sportbereich

(Basketball, Tennis usw.)

© 3
- 5
c t
2 Bereich 5 (Neubau) Mensa/Aula Bereich 6 (Neubau) 8
P Raume X.5.XX Raume X.6.XX n
5
& Bereich 4
(Ubergang)
Raume X.4.XX
Cafeteria

Bereich 2 (Altbau) Bereich 1 (Altbau) - Raume X.1.XX Bereich 3 (Altbau)
Raume X.2.XX Haupteingang Raume X.3.XX
Lehrerzimmer/Sekretariate Computerraume

WrangelstraBBe 98



4 Fehlzeitenregelung

A) Ungeplante Fehlzeit, z. B. wegen plotzlich auftretender Krankheit

* Mitteilung an Klassenlehrer*in/Sekretariat am 1. Fehltag (bei Minderjahrigen: Erziehungs-
berechtigte*n bzw. gesetzliche Vertreter*in)

» Spatestens am 3. Fehltag: Einreichung einer Kopie der arztlichen Arbeitsunfahigkeitsbe-
scheinigung mit dem Stempel des Ausbildungsbetriebes und der Unterschrift des*r Aus-
bilders*in bei der/dem Klassenlehrer*in oder Bescheinigung des Ausbildungsbetriebes
Uber Arbeitsunfahigkeit

* Per E-Mail zugesendete Kopien der arztlichen Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen sind
im PDF-Format zuzusenden.

+ Erfolgt bis zum 3. Fehltag/Ubernachsten Berufsschultag keine Mitteilung, gilt die Fehlzeit
als unentschuldigt.

» Sechs unentschuldigte Fehlstunden werden zu einem unentschuldigten Fehltag addiert.

B) Geplante Fehlzeiten

» Mindestens eine Woche vor einer geplanten Freistellung ist ein schriftlicher Antrag bei
der*m Klassenlehrer*in einzureichen, aus dem der Grund und die Dauer der erwtnsch-
ten Freistellung hervorgehen.

* Eine Beurlaubung fur die Teilnahme an Uberbetrieblichen Ausbildungsmalinahmen aul3er-
halb Berlins ist mdglich, wenn Inhalte vermittelt werden, die ausschlieRlich der Erganzung
und Vertiefung der betrieblichen Ausbildung dienen und die sich an der Ausbildungsord-
nung orientieren und nicht in der unterrichtsfreien Zeit stattfinden kénnen.

* Freistellung von mehr als drei Tagen: Der schriftliche Antrag muss mindestens drei Wo-
chen vor dem Ereignis der Abteilungsleitung bzw. Schulleitung zur Genehmigung vorlie-
gen.

C) Besonderer Hinweis zum Fehlen bei einer Klassenarbeit

Versaumt ein/e Auszubildende®r einen Klassenarbeitstermin, muss sie/er diese Klassenar-
beit unverziglich nach Ruckkehr in die Berufsfachschule nachschreiben. Es werden keine
Bestatigungen als Entschuldigung akzeptiert, die lediglich einen Arztbesuch dokumentieren.
Als Entschuldigung gilt ausnahmslos die Krankschreibung eines Arztes (gelber Schein).



5 Ansprechpartner*innen

Schulleitung

Die Schulleitung (Schulleiterin Frau Lehsnau und stellv. Schulleiter Herr Weber) sind fur
Grundsatzfragen, Schulpolitik, Schulorganisation und Personalangelegenheiten zustandig.
Telefon: +49 (30) 611296-30

Mail: schulleitung@oszhandel1.org

Raum: 1.2.17/1.2.18

Abteilungsleitung der Abteilung 2 (Veranstaltungskaufleute)

Die Abteilungsleitung (Abteilungsleiter Herr Rieser und stellv. Abteilungsleitung Frau
Wiegandt) sind fur die Stundenplanung, Klasseneinteilung, Zeugnisse, Kontakt zur IHK und
zu den Betrieben zustandig.

Telefon: +49 (30) 611296-58
Mail: rieser@oszhandel1.org sowie wiegandt@oszhandel1.org
Raum: 1.2.07

Sekretariat

Das Sekretariat der Abteilung 2 ist fur die Aktualisierung der Daten der Ausbildungsbetriebe
und Auszubildenden, fur die Ausstellung der Schuilerausweise und Krankmeldungen
zustandig.

Telefon: +49 (30) 611296-30
Mail: reiss@oszhandel1.org
Raum: 1.2.08

Industrie- und Handelskammer Berlin

Als Ansprechpartnerin flr die Ausbildungsberatung steht Ihnen Frau Anja Brandes zur
Verfugung.

Telefon: +49 (30) 31510-213

Mail: anja.brandes@berlin.ihk.berlin

Als Ansprechpartnerin in Prufungsangelegenheiten (Zwischen- und Abschlussprufung) steht
Ihnen Frau Sabine Hennig zur Verfigung.

Telefon: +49 (30) 31510-408

Mail: sabine.hennig@berlin.ihk.berlin


mailto:schulleitung@oszhandel1.org
mailto:rieser@oszhandel1.org
mailto:wiegandt@oszhandel1.org
mailto:reiss@oszhandel1.org
mailto:anja.brandes@oszhandel1.org
mailto:sabine.hennig@oszhandel1.org

6 Schul- und Hausordnung

1 Grundsatze

1.1 Die vertrauensvolle und erfolgreiche Zusammen-
arbeit aller am Schulleben Beteiligten ist nur dann
gewahrleistet, wenn alle sich ricksichtsvoll und
kooperationsbereit verhalten. Es ist selbstver-
sténdlich, dass die Rechte anderer nicht beein-
trachtigt werden und die fur jede Gemeinschaft
notwendige Ordnung anerkannt und befolgt wird.

1.2 Die Schule bietet allen Schiler*innen Schutz vor
Rassismus, Antisemitismus, Gewalt und Diskrimi-
nierung in jeder Form. In diesem Zusammenhang
wird in unserer Schule die verdeckte oder offene
Zurschaustellung aller Symbole extremistischer
Gesinnung nicht toleriert. Dazu zahlen insbeson-
dere die in den extremistischen Szenen verwen-
deten Bekleidungsmarken und Dresscodes,
handschriftliche Verwendungen, Logos, Ton-/Bild-
trager, Handyklingeltdéne und Internetseiten.

1.3 Konflikte werden gewaltfrei ausgetragen. In Kon-
fliktfallen kénnen die Vertrauenslehrer*innen An-
sprechpartner®innen sein. Hilfe wird auch von
allen Lehrkraften und Schulleitungsmitgliedern an-
geboten.

2 Schulbesuch

2.1 Jeder Schiler und jede Schilerin ist verpflichtet,
regelmalig und punktlich am Unterricht teilzuneh-
men und den Weisungen der Lehrkrafte nach-zu-
kommen.

2.2 Die Schilerinnen sind verpflichtet, den Schiiler-
ausweis bei sich zu flihren und auf Verlangen ei-
nes*r Beschaftigten des Hauses vorzuweisen.

2.3 Wahrend des Unterrichts darf der Unterrichtsraum
nur mit Zustimmung der Lehrkraft verlassen wer-
den.

2.4 Bei Schulversaumnissen gilt als Entschuldigungs-
grund i. d. R. nur Krankheit der Schilerin/des
Schilers. Das Entschuldigungsschreiben ist vom
Erziehungsberechtigten bzw. von volljahrigen
Schilern und Schiilerinnen zu unterschreiben. Bei
Berufsschilern und -schilerinnen ist die schriftli-
che Kenntnisnahme des Ausbildungsbetriebes er-
forderlich, und das Entschuldigungsschreiben ist
in der Regel am né&chsten Schultag in der Schule
vorzulegen. Bei Vollzeitschilern und -schilerinnen
hat dies innerhalb von drei Tagen zu geschehen.

2.5 Eine Beurlaubung vom Unterricht ist in Ausnahme-
fallen moglich. Der Antrag auf Beurlaubung muss
unter Angabe der Griinde so rechtzeitig gestellt

2.6

3.2

3.3

werden, dass eine Stellungnahme durch die
Schule erfolgen kann. Bei Berufsschilern und
-schilerinnen muss der Antrag Uber den Ausbil-
dungsbetrieb gestellt werden.

Anderungen der Anschrift (des Schiilers/der Schii-
lerin, des Ausbildungsbetriebes) sind unverziglich
der zustandigen Lehrkraft und dem Abteilungsse-
kretariat mitzuteilen. Veranderungen im Ausbil-
dungsverhaltnis mussen schriftlich im
Abteilungssekretariat vorgelegt werden. Bei Um-
oder Ausschulungen sind die entliehenen Bulcher
und der Schuilerausweis zurtickzugeben.

. Stunden- und Pausenordnung

Das Schulgebdude ist ab 07:00 Uhr gedffnet. Der
Zugang ist zu dieser Zeit Uber den Haupteingang
moglich. Der Mensabereich ist in der Zeit von 7:30
Uhr bis14:30 Uhr gedffnet.

Die Unterrichtszeit richtet sich nach dem Stunden-
plan. Ab 15:30 Uhr werden die Nebeneingange
und -ausgange abgeschlossen. Der Zugang zum
Gebaude ist nur noch Uber den Haupteingang,
den Ausgang Tiefgarage und die Cafeteria mog-
lich. Der Aufenthalt im Schulgebdude Uber die Un-
terrichtszeit hinaus ist grundsatzlich nicht
gestattet.

Sollte 10 Minuten nach Unterrichtsbeginn keine
Lehrkraft zum Unterricht erschienen sein, infor-
miert ein*e Schiler*in das zustandige Sekretariat.

4. Verhalten im Schulgebaude

41
4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Jeder hat in der Schule auf Sauberkeit zu achten.

Das Rauchen (auch von E-Zigaretten) ist grund-
satzlich in der Schule und auf dem Schulgeléande
verboten.

Das Mitbringen und Fuhren von Waffen jeglicher
Art ist auf dem Schulgelande verboten.

Die Nutzung von Mobilfunkgeraten und anderen
stérenden Geraten im Schulgebaude ist grund-
satzlich nicht gestattet.

Das Mitbringen von Haustieren ist in der Regel
nicht gestattet.

Mitgebrachte oder in der Mensa gekaufte Nah-
rungsmittel sind in der Mensa oder im sonstigen
Pausenbereich zu verzehren. Das Trinken von
moglichst zuckerfreien Getrénken ist aus gesund-
heitlichen Grinden wahrend der Unterrichtszeit
gestattet.



4.7 Beim Verlassen des Schulgelandes wahrend der
Unterrichts- oder Pausenzeiten besteht grundsatz-
lich kein Versicherungsschutz.

4.8 Der Missbrauch des Hausalarms bzw. des Feuer-
alarms ist eine strafbare Handlung und wird zur
Anzeige gebracht.

4.9 Die Nutzung von privaten mobilen Devices (Mobil-
telefone, Tablets, etc.) ist fur Unterrichtszwecke er-
laubt. Eine darlUber hinaus gehende private
Nutzung obliegt der ausdricklichen Erlaubnis der
unterrichtenden Lehrkraft.

5 Verhalten bei Schadensfallen

5.1 Der Schultrager haftet nicht fiir abhanden gekom-
mene Gegenstande.

5.2 Das Schuleigentum ist sorgfaltig zu behandeln.
Bei mutwilliger Verschmutzung sowie bei vorsatzli-
cher oder grob fahrlassiger Beschadigung werden
Schadensersatzanspriche gestellt. In schwerwie-
genden Fallen erfolgt eine Strafanzeige.

5.3 Festgestellte oder verursachte Schaden sind un-
verzlglich dem zusténdigen Sekretariat oder dem
Hausmeister zu melden.

5.4 Fundsachen sind beim Hausmeister oder im Se-
kretariat abzugeben.

5.5 Alle Unfalle von Schilern und Schilerinnen auf
dem Schulgeldnde oder auf dem Schulweg sind
zur Aufrechterhaltung gesetzlicher Versicherungs-
anspriche dem Sekretariat zu melden. Dies gilt
selbst dann, wenn keine sofort sichtbaren Folgen
erkennbar sind.

5.6 Bei Feueralarm (sicht- oder horbar) ist das Schul-
gebaude unverzlglich auf den gekennzeichneten
Fluchtwegen zu verlassen und der auf dem Au-
Rengelande vorgesehene Sammelplatz aufzusu-
chen.

6 Verstolle gegen die Schulord-
nung

6.1 Verstolle gegen die schulische Ordnung und aus
dem Schulleben sich ergebende Konflikte werden
auf der Grundlage der Erziehungs- und Ordnungs-
maflnahmen im Schulgesetz fiir Berlin behandelt.

6.2 VerstoRRe gegen die Schul- und Hausordnung kon-
nen mit fir die Schule gemeinschaftsdienlichen
Aufgaben durch die Schulleitung oder eine Abtei-
lungsleitung belegt werden.

7 Schulfremde Personen

Besucher/-innen mussen sich im Sekretariat
anmelden und bendtigen fir den Aufenthalt auf
dem Schulgelande oder im Schulgebaude die

Erlaubnis der Schul- oder einer Abtei-lungsleitung.
Wenn Schiler/-innen mit nicht angemeldeten
Personen im Schulgebaude an-getroffen werden,
stellt dies einen Versto3 gegen die Schul- und
Hausordnung dar.

8 Nutzung des Schulgebaudes
und des Schulgelandes

Das OSZ Handel 1 ist eine gastliche Schule und
daher auch offen fir gemeinnutzige Veran-
staltungen. Politischen Parteien und partei-nahen
Stiftungen werden das Schulgebaude und das
Schulgelande des OSZ Handel 1 nicht als
Veranstaltungsort zur Verfligung gestellt.

Berlin, 31.05.2022
Schulleitung



